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1 CONTESTO

1.1 Scopo del documento

Il presente Manuale mira a fornire le istruzioni operative per lo scambio dei dati relativi alla situazione vaccinale
degli iscritti tra le istituzioni scolastiche/educative e formative e I'Azienda sanitaria locale competente.

La Circolare ministeriale n. 002166 del 27/02/2018 recante “indicazioni operative per I'attuazione dell'articolo 18-
ter del decreto-legge 16 ottobre 2017, n. 148, convertito, con modificazioni, dalla legge 4 dicembre 2017, n.172,
e per l'attuazione dell'articolo 3 del decreto legge 7 giugno 2017, n. 73, convertito con modificazioni, dalla legge
31 luglio 2017, n. 119”, prevede, ai punti 1.2 e 2.2, che le Regioni che hanno istituito anagrafi vaccinali,
comunichino agli Uffici scolastici regionali e ai Comuni la modalita operativa che intendono utilizzare per lo
scambio dei dati relativi alla situazione vaccinale degli iscritti alle istituzioni scolastiche e educative/formative.
La Regione Lazio con nota 0121942 del 05/03/2018 ha comunicato che intende avvalersi della “Modalita 2 — Invio
dei dati tramite funzionalita web” di cui all'allegato A della citata Circolare.
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2 PROCEDURA  OPERATIVA PER LE  ISTITUZIONI
SCOLASTICHE/EDUCATIVE E FORMATIVE

2.1 Upload del file alunni sul Sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale”

Dopo aver ricevuto le credenziali di accesso (Utente, Password), accedere al Sistema “Anagrafe Vaccinale
Regionale”.
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L’'utente abilitato al Sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale” accede alla propria Home Page e dal menu visualizza
le funzionalita alle quali I'utente che ha effettuato I'accesso é abilitato.

(&) c Q @& https://www.regione.lazio.it/anagrafevaccinale/f7p=106:1:806793627 1685 - @ ﬁ Q Cerca E i N 6 =
%3 Pii visitati Come iniziare

58 LUIGLMONTINARC ¥

wf SWTELZO AN AGRAFE VACCINALE REGIONALE

SITUAZIONE COMPLESSIVA BASE DATI

ALUNNI ALUNNI

PLESSO DENOMINAZIONE REGISTRATI IDENTIFICATI ADEMPIENTI IRREGOLARI
RMAA123436 SCUOLA DELL'INFANZIA 2 0 0 2
RM12345678 SCUOLA PRIMARIA 4 0 0 4
04388000757 ISTITUTO SUPERIORE EDINEXT 2 0 [ 2
Totale report: 8 0 0 8
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Per caricare il file degli alunni selezionare la funzione “Carica FILE ALUNNI”

23 LUIGLMONTINARO ¥

sl UTEUZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO 04388090757 ()

L2 EmEmf = Flenco ALUNNI

L Emimoizalils ’ & Carica FILE ALUNNI

= AEETL I Verifica ADEMPIMENTO VACCINALE pr—
1100 IV Tiburtina (RM) [ 2 alunni complessivi censiti] ggioma &

€5 ESCl

Qv | Cerca: Tuttele colonne ditesto | Vai Agioni v Modifica  Salva Aggiungi riga [ Reimposta

=  PLESSO DENOMINAZIONE INDIRIZZO N. CAPR COMUNE Alunni

= 04388090757 ISTITUTO SUPERIORE EDINEXT VIA ENZO S0ZZ0 10 10100 Roma MUNICIPIO IV TIBURTINA 2

= RM12345678 SCUOLA PRIMARIA VIA TIBURTINA SN 10100 Roma MUNICIPIO IV TIBURTINA 0

v = RMAAT23456 SCUOLA DELL'INFANZIA VIAFILIPPO MEDA 35 10100 Roma MUNICIPIO IV TIBURTINA 0
Totale 3

1 righe selezionate

release 1.0 Versione BET/

https://www.regione.lazio.it/anagrafevaccinale/f?p=106:34:113606272546653::NO:RP, 34::

Prima di procedere con la trasmissione del file “Alunni” verificare che le informazioni fornite siano formattate
secondo i criteri riportati nella sezione “Informazioni”, come di seguito indicato.

25 LUIGLMONTINARC ¥

wf SWUTEAZO AN AGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO 04388090757 AlUTO v

° Informazioni

Il file ALUNNI deve essere in formato testo, senza intestazioni, privo di caratteri speciali, senza apid/virgolette e separati dal ; (PUNTO E VIRGOLA)

Il "tracciato record” & molto semplice e deve contenere i seguenti elementi:

CODICE_SCUOLA;CODICE_FISCALE;COGNOME;NOME;CLASSE;CELLULARE;EMAIL;

* CODICE_SCUOLA: CODICE MECCANOGRAFICO DEL PLESSQ. in alternativa PARTIVA IVA del plesso principale seguito dal carattere "_" quindi un progressivo numerico
* CODICE_FISCALE, COGNOME, NOME: DATI DELLALUNNO

® CLASSE: 1 C, 1 5EZ. C, 1 C - SCIENZE APPLICATE, SEZIONE PRIMAVERA, ..

® CELLULARE: preferibilmente nella forma prefisso e numero senza spazi ., esempio: 329123456, 348987654, ...

® EMAIL: inserire solo indirizzi di posta personali, non PEC.

| DATI IN ROSSO SONO OBBLIGATORI, GLI ALTRI OPZIONALI MA RACCOMANDATI

ESEMPICO DI TRACCIATO REGOLARE E COMPLETO
RMEES8G0018;:DDMMRK09D08L1820: DI DOMENICANTONIO:MIRKO:3B;3392032313 ;
RMICEAU001;GLRNDR15D12H501F;GILARDI;ANDREA;B - Montorio Romano; ;
RMEE27801N;LFRLRD11HO7H501Q: ALFIERI;LEONARDO:; 774281075 ;salfieri2@virgilio.it
RMTF04901D;CMAMNLO3P28F839H; CAMI;MANUEL;; ;

RMIC8F600E; DLRLCU9BA17H501A; DI LORENZO;LUCA;: ;

RMICEDTO0T; DLGPLPO6H54H501V; DELOGU; PENELOPE;; ;
RMEE&BF016;CSHCHRO8P41L182M; CAUSHAJ; CHIARA;3B;3335096039 ;

Una volta acquisiti gli alunni dal file, & possibile intervenire per rimucvere le anomalie

| campi evidenziati in rosso sono obbligatori:

e CODICE_SCUOLA: CODICE MECCANOGRAFICO DEL PLESSO - per le Scuole che NON hanno CODICE
MECCANOGRAFICO inserire C.F. o PARTIVA IVA del plesso principale seguito dal carattere "_" quindi un
progressivo numerico (es. 04388999757_01, 04388999757 _02, ecc)

e CODICE_FISCALE, COGNOME, NOME: DATI DELL'ALUNNO

e CLASSE:1C,1SEZ.C, 1 C-SCIENZE APPLICATE, SEZIONE PRIMAVERA, ..

o  CELLULARE: preferibilmente nella forma prefisso e numero senza spazi (es. 329123456, 348987654, ...

e EMAIL: inserire solo indirizzi di posta personali, non PEC.
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Esempio di file da utilizzare (formattazione e formato .CSV)

ALUNMLc el
Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo ACROBAT @ Che cosa si desidera
&D I?’ i Calibri -l A A == = - %T&oacapo Generale - l;j‘
Incolla ‘f G € 5 - - . A === =3 Unisci e allinea al centro ~ & - 95 oo 55 8 Form.at.tazione Formatta cor
@ condizionale = tabella -
Appunti P Carattere ] Allineamento ] Mumeri [P Stili
Al v fe || RMEESGO018
A | B | c | D L E| F | G | H | I | J |
1 |RMEESG0018 DDMMRKOSDOBL1820 DI DOMENICANTONIO MIRKO 3B 3392932313
2 |[RMICBAUO0L GLRNDR15D12HS01F  GILARDI AMDREA 1B
3 |RMEE27801N LFRLRD11HO7H501Q  ALFIERI LEOMNARDO 774281075 salfieriz@virgilio.it
4 |RMTF04901D CMAMMNLO3P28F833H CAMI MAMUEL
5 |RMICBFG00E DLRLCUS8BA17H501A DI LORENZO LUCA
6 |RMICBDTOOT DLGPLPO6H54H501V  DELOGU PENELOPE
7 |RMEESBF016 CSHCHROSP41L182M  CAUSHAJ CHIARA 3B 3335096039
8_
g_
10 |

Selezionare il file da caricare cliccando sul pulsante “Sfoglia” cosi come evidenziato in figura e completare
lI'operazione cliccando sul pulsante “ELABORA FILE ALUNNI”

58 LUIGLMONTINARO ¥

s SWTELZO A NAGRAFE VACCINALE REGIONALE

IS O 04388090757 AUTO v

° Informazioni

Carica FILE ALUNNI

Qv  Cerca: Tuttelecolonne ditests  Vai Agioni v Modifica | Salva Aggiungi riga [S Reimposta

| = ANOMALIA T= PLESSO CLASSE  COD.FISCALE COGNOME NOME CELLULARE EMAIL NATO IL NATO IN

1 righe selezionate Totale 1
< >

Il Sistema acquisisce i dati rivenienti dal file caricato in formato .csv, verifica la congruenza dei dati inseriti con i
codici meccanografici dei Plessi registrati in fase di profilazione, visualizza il risultato della elaborazione
segnalando eventuali anomalie rilevate, cosi come riportato nella figura seguente.
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wf SUTELZO N AGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO 04388090757

v Elaborazione completata con successo : 7 elementi
caricati.

Seleziona un file da ELABORARE Sfogiia... | Nessun file selezionato.

Alunni che possono essere acquisiti = 5, elementi ANOMALI che devono essere corretti = 2

AGGIORMNA LA LISTA Cancella tutto

Qv | Cerca: Tuttele colonne ditesto  Vai Azioni v Modifica  Salva Aggiungi riga [S Reimpo
= ANOMALIA T= PLESSO CLASSE  CODFISCALE COGNOME NOME CELLULARE EMAIL NATO IL NATO IN

~| = ETAECCESSIVA RMAA123456 DLRLCUZEAT7HS01A DI LORENZO LUCA 17/01/1988 ITALIA
= PLESSO SCONOSCIUTO RMTF04901D CMAMNLO3P28FE39H  CAMI MANUEL 28/09/2003 ITALIA
= RM12345678 LFRLADTTHOTHS01Q  ALFIERI LEONARDO 774281075 salfieri2@virgilio..  07/06/2011 ITALIA
= RMAAT23456  3b CSHCHROBPAILIEZM  CAUSHAI CHIARA 3335006039 01/09/2008 ITALIA
= RM12345678  3b DDMMRKO9DOEL1B20 DI DOMENICANT..  MIRKO 3392932313 08/04/2009 ITALIA
= RMAA123456 DLGPLPOSHS4HS01Y DELOGU PENELOPE 14/06/2006 ITALIA
= RM12345678  1b GLRNDR15D12H01F GILARDI ANDREA 12/04/2015 ITALIA

<
1 righe selezionate Totale :

Dopo aver verificato le anomalie segnalate dal sistema e dopo aver corretto gli eventuali errori, procedere
premendo sul pulsante “AGGIORNA LA LISTA”. Se tutti i dati risultano corretti procedere cliccando sul
pulsante “POPOLA LA BASE DATI”

La digitazione del pulsante “POPOLA LA BASE DATI” da la possibilita di scegliere i criteri di soluzione delle
anomalie segnalate tra le seguenti modalita:

SALUTE LAZIO

mamemencns ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO 04388090757

solo gli elementi CORRETTI (permette di trasmettere solo gli alunni senza anomalie)

ignora gli ERRORI (trasmette tutti gli alunni compresi quelli segnalati con dati anomali)

CREA PLESSO automaticamente (il sistema crea in automatico il PLESSO mancante, aggiunge al Plesso
creato gli alunni aventi il Codice del Plesso creato; si consiglia successivamente di utilizzare la funzione
“Gestione PLESSI SCOLASTICI” per completare I'anagrafica dei Plessi afferenti agli Istituti)

SOSTITUISCI se gia presente (sostituisce i dati di un alunno gia presente in anagrafe)

~/  Refresh completato. x

ELABORA FILE ALUNNI

Seleziona un file da ELABORARE Nessun file selezionato.

POPOLAMENTO BASE DATI - ALUNNI [x]
Alunni che possono essere acquisiti = 6, elementi AR
CEHI LT Riepilogo Alunni Caricati da FILE Opzioni Popolamento Base Dati
- CORRETTI s Scegli almeno una opzione:
Qv | Cerca Tuttele colonne ditesto | Vai 4 solo gli elementi CORRETTI [8 Reimposta
ETA' ECCESSIVA 1 Oignora gli ERRORI
= ANOMALIA T= PLESSQ [ CREA PLESSO automaticamente NATO IL NATO IN
— [ SOSTITUISCI se gi3 presente .
v| = ETA'ECCESSIVA RMAA] 17/01/1998 ITALIA
= RM123¢ _ 12/04/2015 ITALIA
= RM123¢ sirgilio...  07/06/2011 ITALIA
= RMAAT 01/09/2008 ITALIA
= RMAAT23456 | DLGPLPOGHS4HS01V | DELOGU " PENELOPE | | 14/06/2006 ITALIA
= RM12345678  3b DDMMRK09D08L1820 | DI DOMENICANT...  MIRKO 3392932313 08/04/2009 ITALIA
= RM12345678 CMAMNLO3P2BFB30H  CAMI MANUEL 28/09/2003 ITALIA
<
1 righe selezionate Totale ©

Documento di proprieta di LAZIOCrea S.p.A. Pagina 7 di 8



Per verificare I'elenco dei dati inseriti, I'utente deve cliccare la funzione “Elenco ALUNNI” e selezionare il Plesso
tra quelli presenti in elenco.

Una volta visualizzato I'elenco degli alunni del Plesso selezionato, il Sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale
consente altresi di modificare i dati del singolo alunno eliminando eventuali errori.

”

ISTITUTO 04388090757 ()

& Gestione ALLNNI > = Elenco ALUNNI

L3 temimmiall & Corica FILEALUNNI

(=) S SRR e @ Verifica ADEMPIMENTO VACCINALE

5 EsCl

Qv | Cerca: Tuttelecolonne diteste  Vai Azioni v Medifica  Salva Aggiungi riga [B Reimposta
= COD.FISCALE COGNOME CLASSE NOME NATO IL EMAIL CELLULARE ASUR
v| = DLRLCUSBAITH301A DI LORENZO - LUCA 1740141998
= DLGPLPOGHS4HS0IV DELOGU - PENELOPE 14/06/2006
= CSHCHROBP4IL1ZZM CAUSHA) 3b CHIARA 01/09/2008 3335006030
Totale 3

1 righe selezionate

https://www.regione.lazio.it/anagrafevaccinale/f7p=106:62:113606272546653::N 0:62:: ~
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