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1T SCOPO DEL DOCUMENTO

Il presente Manuale fornisce istruzioni per I'accesso degli operatori abilitati e indicazioni operative
per lo scambio dei dati relativi alla situazione vaccinale degli iscritti tra le istituzioni
scolastiche/educative e formative e I'Azienda Sanitaria Locale di competenza.

La Circolare ministeriale n. 002166 del 27/02/2018, recante “indicazioni operative per l'attuazione
dell'articolo 18-ter del decreto-legge 16 ottobre 2017, n. 148, convertito, con modificazioni, dalla
legge 4 dicembre 2017, n.172, e per 'attuazione dell'articolo 3 del decreto legge 7 giugno 2017, n.
73, convertito con modificazioni, dalla legge 31 luglio 2017, n. 119”7, prevede, ai punti 1.2 e 2.2, che le
Regioni che hanno istituito anagrafi vaccinali, comunichino agli Uffici scolastici regionali e ai Comuni
la modalita operativa che intendono utilizzare per lo scambio dei dati relativi alla situazione
vaccinale degli iscritti alle istituzioni scolastiche ed a quelle educative/formative.

La Regione Lazio con nota prot. n. 0121942 del 05/03/2018 ha comunicato che intende avvalersi
della “Modalita 2 - Invio dei dati tramite funzionalita web” di cui all'allegato A della sopracitata
Circolare.
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2 ABILITAZIONE UTENTI E ASSISTENZA TECNICA

GESTIONE CREDENZIALI RUS

Per I'abilitazione di un nuovo Utente, ovvero la sostituzione o 'aggiornamento dei dati afferenti ad
un RUS gia censito, ogni struttura deve prendere visione della procedura dedicata e compilare in
ogni sua parte la modulistica di riferimento (MAU SCUQOLA vigente).

Tutta la documentazione richiesta deve essere inviata esclusivamente all'laccount di
PEC assistenzascuole.anagrafevaccinale.laziocrea@legalmail.it

E utile rammentare che ogni Istituto Scolastico deve avere un solo Utente (Referente Unico
Scolastico) che pud anche coincidere con il Dirigente Scolastico.

La medesima persona pud essere Referente Unico Scolastico solamente per un Istituto.

In caso di sostituzione del RUS, & obbligatorio, al fine di garantire la disponibilita dei dati gia presenti
su AVR per llstituto cedente, individuare contestualmente la persona che dovra ricoprire la
funzione di RUS per la struttura rimasta priva di referente.

ASSISTENZA TECNICA GENERALE

Le lIstituzioni Scolastiche statali, paritarie, non paritarie, straniere, i centri di formazione
professionale di ogni ordine e grado del Lazio possono ricevere assistenza tecnica (a.e. richiesta di
reset pw, problemi di accesso, ecc.) utilizzando esclusivamente 'account di posta
elettronica assistenza.anagrafevaccinale.scuole@laziocrea.it

In ogni caso, si prega di comunicare un numero di telefono (preferibilmente cellulare) al quale poter
essere contattati direttamente.
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35 PROCEDURA DI ACCESSO

L’accesso allAnagrafe Vaccinale Regionale (AVR) & consentito, esclusivamente per gli operatori
autorizzati, tramite una procedura di autenticazione a due fattori (password personale dell'utenza
+ OTP One Time Password) sul sistema |IAM della Regione Lazio.

A tal fine, & necessario fornire, in sede di abilitazione utenza - tramite il modulo MAU SCUOLA
vigente - TUTTI i seguenti dati OBBLIGATORI del RUS di riferimento:

NOME

COGNOME

CODICE FISCALE

CODICE MECCANOGRAFICO STRUTTURA
DENOMINAZIONE ISTITUTO / MUNICIPIO / ALTRO
TEL. FISSO

TEL. CELLULARE

E-MAIL INDIVIDUALE LAVORATIVA / DI STRUTTURA.

ATTENZIONE: solamente per i Municipi del Comune di Roma (RM), il Codice Meccanografico e
02438750586M___, la cui parte finale e il numero corrispondente alla numerazione del Municipio
richiedente (da 1a 15, rif. sistema di numerazione arabo).

Si riportano di seguito alcuni argomenti, tecnici e procedurali, tutti estremamente critici, per i quali
e richiesta la massima collaborazione e attenzione da parte dei soggetti interessati:

A.

il numero di telefonia mobile &€ sempre obbligatorio e necessario, perché la OTP One Time
Password (password valida una sola volta) e inviata, in occasione di ogni tentativo di
accesso, esclusivamente sul numero censito e abilitato per AVR;

in fase di abilitazione, 'utente interessato riceve notifica sulla casella di posta elettronica
individuale lavorativa / di struttura indicata sul mod. MAU SCUOLA;

la notifica, necessaria per il reset della password personale dell’utente, & inviata da account
di posta di Regione Lazio (diverso da assistenza.anagrafevaccinale.scuole@laziocrea.it);

e possibile che la notifica da parte di IAM (sistema di autenticazione) della Regione Lazio,
incluso il link necessario per procedere con il reset password, sia recapitato nella casella di
spam o “posta indesiderata” del richiedente;

il reset password, obbligatorio in ogni caso, deve essere effettuato entro e non oltre 24 ore
dalla ricezione della notifica, qualora l'utente non intervenga entro 24 ore sara necessario
attivare nuovamente l'intera procedura di reset password;

la procedura di reset password personale dellutente & di esclusiva competenza del
soggetto interessato, pertanto sono esclusi interventi da parte di terzi;

in fase di reset password & consigliabile utilizzare browser idoneo (Google Chrome / Firefox
Mozilla) e ripulire preventivamente cache e cronologia;

in fase di inserimento della nuova password personale dell’utente, € obbligatorio rispettare
le regole di sicurezza previste dalle policy regionali e aziendali (almeno 8 caratteri, dei quali
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almeno 1 lettera maiuscola, almeno 1 lettera minuscola, almeno 1 numero, almeno 1 carattere
speciale tra quelli ammessi);

|. & richiesto, in caso di errore in fase di reset della password personale, di limitare i tentativi
di reset a 5 (cinque); oltre tale limite il sistema IAM, per motivi di sicurezza, blocca l'utenza
(Errore! User account is locked) e richiede un intervento straordinario, a cura esclusiva di
LAZIOcrea, per consentire gli ulteriori tentativi di reset della password, con inevitabile
dilazione dei tempi di risoluzione della problematica;

J. al termine della procedura di reset password, con esito positivo, & necessario chiudere il
browser e attivare nuova scheda/sessione per I'accesso ad AVR;

K. perl'accesso ad AVR & necessario utilizzare I'indirizzo https://www.salutelazio.it/anagrafe-
vaccinale-regionalel e cliccare sul bottone rosso ACCEDI AL SERVIZIO riportato in basso;

L. infase dilogin e autenticazione su AVR, & obbligatorio utilizzare il Codice Fiscale dell’'utente
abilitato + la password personale dell’utente (cosi come validata in fase di reset); tali
informazioni e dati sono necessari per tutti gli accessi (il primo e i successivi);

M. in fase di autenticazione & obbligatorio I'inserimento di un codice numerico di sicurezza (6
cifre), tale dato deve essere recuperato dell’'utente o tramite sms (da ricevere sul numero
di telefonia censito e abilitato) oppure App di autenticazione (a.e. Google Authenticator /
Amazon OTP authenticator app) da utilizzare tramite smartphone;

N. qualora si utilizzi App di autenticazione, da installare sullo smartphone dell’'utente abilitato,
& necessario scegliere, una tantum (solamente la prima volta), 'opzione QRcode, e seguire
attentamente le istruzioni;

O. una volta terminato, con esito positivo, la procedura di login e autenticazione, l'utente potra
accedere ad AVR;

P. ogni Istituto Scolastico deve avere un solo Utente (Referente Unico Scolastico) che pud
anche coincidere con il Dirigente Scolastico; la medesima persona pud essere Referente
Unico Scolastico solamente per un Istituto; in caso di sostituzione del RUS, & obbligatorio,
al fine di garantire la disponibilita dei dati gia presenti su AVR per llstituto cedente,
individuare contestualmente la persona che dovra ricoprire la funzione di RUS per la
struttura rimasta priva di referente.

L’'utente accede al sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale” con le credenziali (USERNAME,
corrispondente al proprio Codice Fiscale + PASSWORD), ricevute in fase di abilitazione sul sistema
IAM della Regione Lazio.

Si riporta di seguito lo screenshot del link diretto https://anagrafe-vaccinale-regione-

lazio.clicprevenzione.it/anagrafevaccinale/f?p=106:LOGIN_DESKTOP:31105407477447:::: , che
integra la modalita di accesso di cui al precedente punto K.
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4 PROCEDURA OPERATIVA GESTIONE ALUNNI

4.1 Carica File ALUNNI sul sistema “Anagrafe Vaccinale
Regionale”

Il file relativo a tutti gli alunni frequentanti, indipendentemente dall’Anno Scolastico di riferimento,
deve essere caricato nella sezione dedicata ANNO SCOLASTICO 2022/2023, I'unica attualmente
attiva e disponibile su AVR.

E sempre possibile caricare un nuovo file alunni, anche nel caso siano eventualmente gia presenti
alunni registrati con un tentativo precedente: tutti i dati relativi agli alunni gia caricati in una data
successiva al 01/01/2022, rimangono comunque validi, disponibili e visualizzabili - salvo
integrazioni, modifiche o eliminazioni, ove necessario - tramite le funzioni dedicate di AVR.

Per quanto sopra evidenziato: € possibile che il RUS di riferimento, qualora l'ultima attivita su AVR
risulti effettuata in data antecedente al 31/12/2021, non visualizzi alcuna lista dei CF degli alunni
sottoposti a controllo di regolarita vaccinale; in tal caso & necessario procedere con guanto
previsto al par. 4.1.1 (primo caricamento elenco completo).

Per visualizzare l'elenco degli alunni registrati, indipendentemente dall’Anno Scolastico di
riferimento, & necessario accedere esclusivamente alla sezione Gestione ALUNNI -> AS.
2022/2023 -> Elenco ALUNNI.

affe 4UTEAZO A NAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

INFORMAZIONI E AWISI

Riepilogo Situazione Complessiva ALUNNI REGISTRATI A.S.

ALUNNO (AS. } REGISTRATO PER QUESTO ISTITUTO - Puos utizzare 8 1120re sut § CARICA FILE ALUNN

ANNO SCOLASTICO
Per assistenza inviare un messaggio a: assistenza.anagrafevaccinale.scuole@laziocrea.it
La trasmissione degli alunni pud avvenire attraverso le modalita indi

-

s

reloase 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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Per effettuare il caricamento (upload) del file alunni &€ necessario distinguere tra primo caricamento
(par. 4.1.1) e caricamento per gli anni successivi (par. 4.1.2).

411 Primo caricamento elenco completo

Si consiglia di scaricare I'elenco completo di tutti gli alunni frequentanti dell’'lstituto (inclusi tutti i
Plessi) direttamente dal sito MIUR www.istruzione.it/accesso-sidi

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca ACCEDI ©

CHISEI ~ ASSISTENZA ~

CAMBIA L'ACCESSO AL SIDI

verso una login unica per tutti i servizi

Dal 12 marzo 2018l SIDI & uno dei servizi presenti all'interno dell'area
riservata del portale MIUR. D'ora in poi avrai una sola utenza con cui
accedere sia al SIDI sia agli altri servizi.

Seleziona qui sotto il tuo profilo e scopri cosa fare.

PERSONALE PERSONALE PERSONALE REFERENTE
MIUR SCUOLA ESTERNO SICUREZZA
STATALE Scuole non statali

e altri utenti

Su AVR selezionare la funzione Carica FILE ALUNNI [ISTITUTQO #******** > Gestione ALUNNI > A.S.
2022/2023 > Carica FILE ALUNNI].

sl $UUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST @@  AIUTO

7= Gestione ALUNNI
” |E Elenco ALUNNI
M Gestione SCUOLE
& Carica FILE ALUNNI
£} VERIFICA CODICE FISCALE

5 ESCI

ANNO 2022/2023 : NESSUN ALUNNGC (A.S. 2022/2023) REGISTRATO PER QUESTO ISTITUTO - Puo utiizzare la funzione automatica di CARICA FILE ALUNNI, oppure registra manuamente PLESS! e ALUNNI

ANNO SCOLASTICO 2022/2023
Per inviare un io a: assister i SCL ea.it
La trasmissione degli alunni pud avvenire attraverso le modalita indicate nel Manuale
4
i

release 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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Prima di trasmettere il file “.csv”, si consiglia la visualizzazione della sezione
come da screenshot riportato sotto.
IMPORTANTE € prevista la possibilita di scaricare un file di esempio formattazione.

s 4UTEUZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AUTO

ATTENZIONE: E' SEMPRE NECESSARIO REGISTRARE PRIMA | PLESSI E SOLO DOPO CARICARE GLI ALUNNI

1l file ALUNNI deve essere in formato testo, senza intestazioni, senza caratteri speciali e ogni rigo deve contena

1. OBBUGATORIO: Il primo campo & il CODICE MECCANOGRAFICO cel plesso
2. OBBUGATORIO: Il secondo campo & il CODICE FISCALE dell'akunno

3. OPZIONALE: il terzo campo Indica la classe

4. OPZIONALE: il quarto campo indica la sezione

5. OPZIONALE: il quinto campo indica infomazioni aggiuntive memo

RM112345;ABCDEFGC1234567C; PRIMA A 327112233

RM112345; ABCDEFGC1234567C;1,8,327112234
RM112345;ABCDEFGC1234567C;2:8:327112235

RM112345; ABCDEFGC1234567C;2:C; 327112236

RM112345; ABCDEFGC1234567C;3:D; 327112237

RM112345; ABCDEFGC1234567C ; PRIMAVERA ; AZZURRO ; 327112233

Per caricare il FILE ALUNNI, utilizzare il bottone Sfoglia/Browse... Quindi utilizzare il bottone PASSO1 (VERIFICA) per effettuare una prima verifica dei datl. Verd visuaiizzata una ANTEPRIMA e il sistema visualizza alcuni suggerimenti. Se
l'anteprima mostra dati corretti & possibile procedere con I'elaborazione PASSO 2 (REGISTRA). Al termine un messaggio informa sul numero di elementi elaborati. E' possidile ripetere I'operazione anche pill volte: il sistema aggiunge solo gli
element! nuowi, altrimenti aggioma quelll gia’ presentl.in caso di errori correggere il file e ripetere I'operazione.

Fai click sull'immagine per scaricare un file ALUNNI di esempio:

@_

Nota: E' solo un file di esempio che contiene dati di fantasia: il FILE ALUNNI deve contenere | datl corretti.

ATTENZIONE: & obbligatorio registrare i Plessi prima di procedere al caricamento degli alunni,
tramite [ISTITUTO ******** > Gestione SCUOLE > Elenco PLESSI].

sl YUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST (@  AIUTO

7 Gestione ALUNNI
M| Gestione SCUOLE
) VERIFICA CODICE FISCALE

5 ESC

NESSUN ALLNNG (AS. ) REGISTRATO PER GUESTO STITUTO - Puo utizzare & L2070 sutomatica o CARICA FILE ALUNNL, 6000 regstra manuaiments PLESSI o A

ANNO SCOLASTICO

Per Inviare un ggIo a: assister it

La trasmissione degli alunni pud avvenire attravorso le modalita indicate nel Manuale
’ :

L 2

reless 5.5 (01/11/202) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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E necessario inserire tutte le informazioni per ogni singolo Plesso (meccanografico [ATTENZIONE:
¢ il codice che dovra corrispondere al codice Plesso del file .csv], denominazione, indirizzo, civico,

c.a.p. e Comune di appartenenza) e [Salva] ad operazione conclusa.

sl YUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

Elenco PLESSI SCOLASTICI n

Aggioma

! ISTITUTO TEST VIA TEST, 00100 - 00144 IX Eur (RM)

Qv

é

RMOOTEST1

RMOOTEST2

L[ | 11

RMOOTEST3

RMOOTEST4

RMOOTESTS

1 righe selezionate

relesse 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGONALE DEL LAZIO -

E possibile eliminare un determinato Plesso errato tramite [Azioni riga > Elimina riga].

TEST1

TEST2

TEST3

TEST4

TESTS

ATTENZIONE: da Elenco ALUNNI, se presenti alunni di anni scolastici precedenti, non saranno piu
visualizzabili - irreversibilmente - quelli associati al Plesso cancellato.

sl $LUTELAZO AN AGRAFE VACCINALE REGIONALE

Elenco PLESSI SCOLASTICI

ISTITUTO TEST VIA TEST, 00100 - 00144 IX Eur (RM)

Qv Cerca: Tutte le colonne i testo

<
n

S Vistaa riga singola

+ Aggiungi riga

@) Ouplica riga

ST -
[l Bimina ri
1 ns

$ Aggorna riga

odif

release 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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In alternativa & possibile eliminare I'intero Elenco PLESSI: tale procedura risulta utile se & necessario
reinserire da zero I'Elenco ALUNNI caricato erroneamente o dell’anno scolastico precedente.
ATTENZIONE: una volta effettuato il salvataggio, 'Elenco ALUNNI sara svuotato irreversibilmente.

1229 ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO TEST VIA TEST, 00100 - 00144 IX Eur (RM)

vca: Tutte le colonne i testo vai Azioni v Modfica  Saiva Aggiungi riga

PLESSO N. COMUNE Alunni

© Duplica righe [EBEd

v ES
e

> Aggiorna righe

EST4

o o n» N =

- O Annulla modifiche ESTS

5 righe selezionate Totale 5

release 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -

Si riporta di seguito un esempio di file compilato correttamente e pronto per l'upload.

Le prime due colonne da sinistra (A - Plesso, B - Codice Fiscale) sono obbligatorie, mentre le
restanti tre sono opzionali.

Nel caso di assenza del dato, ad esempio della Sezione (colonna D in figura), € necessario
comunque lasciare la colonna vuota e inserire i dati delle Note in quella successiva (colonna E)

A Elenco prova ALUNNI

Mg wo- v

Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza Sviluppo
ﬁ - % Calibri (Corpo) + 12 v A~ A~ = | = B »5‘}- v =79 Testo a capo Generale v I
Incolla G|C|S | || S [v A v = | = | =|e=|9= ++| Unisci e centra ~ @ v| 9% | 000 || 0 ’.c:g Forma
— cond
Al . fx RMOOTEST1
A B C D E F G H | J

1 |RMOOTEST1 MBS S (8 PRIMA A 329/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
2 RMOOTEST2 et PRIMA A 329/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
3 '[RMOOTEST2 ' » . SECONDA A 329/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
4 RMOOTEST3 s . 1 A 3259/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
5 RMOOTEST3 . i e 2 A 329/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
6 RMOQOTEST? . 3 A 329/123 NONNA - 327/112233 MAMMA - GENITORI
7
8
9
10

Ultimata la compilazione del file, & necessario effettuarne il salvataggio [Salva con nome:] con la

formattazione corretta CSV UTF-8 (.csv), come da screenshot riportato sotto.

Documento di proprieta di LAZIOcrea S.p.A.
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Salva col nome:

[Elenco prova ALUNNL.csv || v

Tag:
Situato in: 7] AVR Salute Lazio
— Formato file: CSV UTF-8 (con valori delimitati da virgole) (.csv)

Opzioni...

E necessario proseguire con il caricamento del file cliccando su [Sfoglia...]

SALUTE LAZIO

s ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

[RMM89001F;SGGSNS80D01F2051;1;D;32112343456] CODICE PLESSO ; CODICE FISCALE ; CLASSE ; SEZIONE ; MEMO

Scegli un FILE ALUNNI da caricare Sfoglia..  Elenco prova ALUNNI.csv + PASSO 1: VERIFICA RESET

Qv val  Azioniv

Scegh un FILE ALUNNI ed esegui il PASSO 1 per proseguire
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Allegando il file e premendo il pulsante [PASSO 10 VERIEICAT si visualizzera un’anteprima,
puramente informativa, al fine di consentire una verifica dei dati e gli eventuali errori.

SALUTE LAZIO

........ ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

Scegh un FILE ALUNNI cacarcare STOQFa...  Nessun file selezionato. ¥ PASSO 1: VERFICA

ELEMENTI ELABORATI CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE
® 0 1 ° ° °
Qv Vel Aziniv
1-6a46

PLESSO COOICE NISCALE Classe sez. mEMO VALIDO MESSAGGIO
RMOOTESTY

Tors PRVA A 220123 Nona - 327/112233 Mamena - Ganstors s DAT) VALIDE ALUNNO PRONTO P RE REGISTRATO
"?;T" PANA A 309123 Nonra - 327/112233 Mamma - Gentort sl DATI VALIDE ALUNNO PRONTO REGISTRATO
AMIOTEST? «

OO0 3 A 300/123 Nona - 327/112233 Mamma - Gentori o [r#90 A 6] PLESSO SCONOSCIUTO: & CODICE MECCANOGRAFICO DEVE ESSERE REGISTRATO PRIVA DI CARICARE GUI ALUNM
Tets ’ 1 A 30123 Noova - 3277112253 Marmema - Gance: s DATI VALIOK ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
s 2 A 220123 Nonra - 3277112233 Mamma - Gentort s DAT) VALIDE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
% SECONDA A 300123 Nona - 327/112233 Mamema - Gentort st 'DAT) VALIDL ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
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Si consiglia di procedere al passo successivo solamente gquando si € sicuri che I'immissione dei dati
sia corretta, confrontando la tabella delle statistiche delle analisi e la colonna MESSAGGIO
(indicante gli eventuali motivi di errore).

s AUTTAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

Scegi un FILE ALUNNI cacarcare STOQFa...  Nessun file selezionato. v PASSO 1: VERFICA
ELEMENT! ELABORATI ALUNNI GIA' PLESSO 'CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE
" 2 2
— T
1-6a6
PLESSO COOKCE IISCALE. CLASSE sez. MEMO VALIDO MESSAGGIO
RMOOTESTY
TeST PRAVA A N2 Norwa - 3277112233 Mamema - Ganvion s DATI VALIDE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
RMOOTEST2
TesT2 PRANMA A 220/123 Nonwa - 327/112233 Mamma - Genisort s DATI VALIDE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
RMOOTESTT
0STUTO 3 A 320123 Nonna - 327/112233 Marmema - Genitort NO [rigo a. 6) PLESSO SCONOSCIJTO L COOKCE DEVE ESSERE PRIVA D CARICARE GU ALUNN
oo 1 A xn wman Garsort DAT VALIOE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
TesTs 123 Norwa - Marmma - s AL RE RE
RMOOTESTY
TesTs 2 A RON23 Norwa - 1277112233 Marmema - Genvson s DATI VALIDE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
TesT2 SECONDA A 320123 Nonwa - 327/112233 Mamma - Genion S DATI VALIDE ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO

In caso di inserimento di Codice Fiscale dismesso o sostituito, 'utente visualizzera un MESSAGGIO
come da screenshot riportato sotto; AVR proporra, ove disponibile, il nuovo Codice Fiscale con cui
¢ identificabile I'alunno.

sl SUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

+/ PASSO 1 COMPLETATO: elaborati 7 elementi. x

[RMMB89001F;SGGSNS80D01F205I;1;D;32112343456] CODICE PLESSO ; CODICE FISCALE ; CLASSE ; SEZIONE ; MEMO

Sceghin FLE ALUNNI dacarcars Sfogla... Nessun fl selezionato, « PASSO 1: VERIFICA _ neseT

ELEMENTI ELABORATI ALUNNI GIA' REGISTRATI PLESSO SCONOSCIUTO CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE CODICI FISCALI RIFIUTATI CODICE FISCALE DA VERIFICARE
7 4 1 0 1 0
Qv Vai  Azioniv
1-767
PLESSO ‘CODICE FISCALE CLASSE SEZ. MEMO VALIDO MESSAGGIO
RMOOTEST4 «
TEST 4 7 z 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori NO frigo n. 7] CODICE FISCALE DISMESSO E SOSTITUTITO CON
TesT2 'SECONDA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori st ALUNNO GIA' REGISTRATO
RMOOTESTS
ks 1 A 320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Geritori sl 'DATI VALIDI: ALUNNO PRONTO PER ESSERE REGISTRATO
H 1“251“2 o PRIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori sl ALUNNO GIA' REGISTRATO
G s :T % 2 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori sl ALUNNO GIA' REGISTRATO
Aol PRIMA A 320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori sl ALUNNO GIA' REGISTRATO
RMOQTEST7

SCONGSGIUTO 3 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori NO [rigo n. 6] PLESSO SCONOSCIUTO: IL CODICE MECCANOGRAFICO DEVE ESSERE REGISTRATO PRIMA DI CARICARE GLI ALUNNI
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Si consiglia, in caso di molteplici MESSAGGIO di errore, lo scaricamento (download) in formato .csv
del file degli alunni contenenti errori, la loro modifica e successivo nuovo caricamento (upload).
E possibile filtrare gli errori come da screenshot riportato sotto.

Qualora invece gli errori risultino numericamente moderati si rimanda al par. 4.3
Inserimento/Modifica/Cancellazione Elenco ALUNNI sul Sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale”.

sl SUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

/ PASSO 1 COMPLETATO: elaborati 7 elementi. x

[RMM89001F;SGGSNS80D01F205l;1;D;32112343456] CODICE PLESSO ; CODICE FISCALE ; CLASSE ; SEZIONE ;

oo PLE AN Ga s Sl Nessun e selezosto « PASSO 1 VERFICA | PASSOZREGSTAAUNIAIDIG  iser

ELEMENTI ELABORATI ALUNNI GIA' REGISTRAT! PLESSO SCONOSCIUTO CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE CODICH FISCALI RIFIUTATI CODICE FISCALE DA VERIFICARE
7 4 1 o 1 0
Qv Vai  Azoniv
1-7a17
PLESSO ‘CODICE FISCALE CLASSE SEZ. MEMO
™ 7 Z  320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori LI 8 RO € SOSTITUTITO CON
RMOOTEST2

iz SECONDA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori ALUNNO GIA' REGISTRATO

'CODICE FISCALE DISMESSOE S...
g D A e e - _

DATI VALIDI: ALUNNO PRONTO P...
RMOOTEST2

TEsT2 PRIMA A 3207123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori T R T
TesTs 2 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori

T PRIMA A 320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori sl ALUNNO GIA' REGISTRATO

i 3 A 320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori No [rigo n. 6] PLESSO SCONOSCIUTO: IL CODIGE MECCANOGRAFICO DEVE ESSERE REGISTRATO PRIMA Di CARICARE GLI ALUNNI

SCONOSCIUTC

Selezionare [Azioni] e successivamente [Scarical.

sl “UTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AUTO

[RMMB89001F;SGGSNS80DO01F2051;1;D;32112343456] CODICE PLESSO ; CODICE FISCALE ; CLASSE ; SEZIONE ; MEMO

Scogin FLEALUN docrcars Sfogia..._ Nessun il selzionato,  PASSO 1: VERFICA _ reser
ELEMENTI ELABORATI ALUNNI GIA' REGISTRATI PLESSO SCONOSCIUTO CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE CODICH FISCALI RIFIUTATI CODICE FISCALE DA VERIFICARE
7 4 1 ] 1 0

a- w |

v [ . MESSAGGIO = ‘CODIGE FISCALE isw ) Seezons colome
'SOSTITUTITO CON MNNGLIS4E43Z110
Y fitn

1-1di1

B Rgheperpagm >
PLESSO ‘CODICE FISCALE Q Formato MR MEMO VALIDO MESSAGGIO
RI
ekl © Fashback z 320/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genftor No [rigo n. 7] CODICE FISCALE DISMESSO E SOSTITUTITO CON
A Savareport

(8 Reimposa
@ Guia

B2 Soutoscrizione

reiease 5.5 (01/11/2021) : ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZO -
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Scegliere infine il formato del documento che si dovra modificare per nuovo caricamento (upload)
tramite [Sfoglia...].

sl SUTELZO A NAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AUTO

[RMM89001F;SGGSNS80D01F205I;1;D;32112343456] CODICE PLESSO ; CODICE FISCALE ; CLASSE ; SEZIONE ; MEMO

Scegli un FILE ALUNNI da caricare  Sfogliia...  Nessun file selezionato.

ELEMENTI ELABORATI ALUNNI GIA' REGISTRATI PLESSO SCONOSCIUTO
7 4 1 o 1 0
Qv Vi Azoniv
g K
Scarica x
‘Sceghere il formato di download dei report: 1-1di1
ik m N sez. MEMO VALIDO MESSAGGIO
L‘j </> X [b
osv HIML Posta elettronica POF z 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori NO [rigon.7) ISCALE DISMESSO E con
Annuia

DELLAZO

g io.cli i it it 106:442:11693581713714:IR[R568771176491317544]_CSV::::

Cliccando sul tasto PASSO 2: REGISTRA ALUNNI VALIDI saranno inseriti a sistema solo gli alunni
corretti (righe del file caricato non aventi errori) indicati nel loro numero complessivo.

s HUTUZO A NAGRAFE VACCINALE REGIONALE

Soogi un FILE ALUNNI Ga caricare. ST0QT2_.  Nessun Sle selezionato.  PASSO 1: VERFICA

ELEMENT! ELABORATI ALUNNI GIA' REGISTRAT! PLESSO SCONOSCIUTO CODICE FISCALE NON AMMISSIBILE
B s ' °
Qv L
mEsso COOICE FISCALE CLasst sz MEMO VALIOO
T Prnea A W2 Norra - 3277112239 Mamema - Gantor ™ ALUNNO GIA' REGISTRATO
oo A A 328120 Noma - 3277112233 Mamma - Genton s ALUNNO GIA' REGISTRATO
RAMOOTEST? - CE MES G -~ oy EGS re) o :
besassirard s A 09123 Nonra - 3277112233 Mamma - Gerston NO  [rigon.€) PLESSO SCONOSCIUTO. L CODICE MECCANOGRARICO DEVE ESSERE REGISTRATO PRIMA D CARICARE G ALUNN
e ' A 29123 Norra - 3277112233 Marmema - Gervtor s ALUNNO GA' REGISTRATO
st ’n 2 A 320123 Nonea - 3277112253 Mamema - Genstort s ALUNNO GIA' REGISTRATO
i SECONDA A 29723 Nowrs - 3277112233 Marmema - Gerstor s ALUNNO GIA' REGISTRATO

ATTENZIONE: il file alunni pud essere caricato infinite volte, senza che siano creati Codici Fiscali
duplicati (a meno che non vi sia una variazione di Plesso per il/i Codice/i Fiscale/i all'interno del
file caricato).
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4.1.2 Caricamento anni successivi

Si consiglia di scaricare I'elenco completo degli alunni frequentanti - NON solo dei nuovi iscritti -
facenti parte di tutte le classi dell’lstituto, direttamente dal sito MIUR www.istruzione.it/accesso-
sidi ogni qualvolta sia necessario aggiornare I'elenco alunni.

Ministero dell'Istruzione, dell'Universita e della Ricerca ACCEDI ©

CHISEI ~ ASSISTENZA ~

CAMBIA L'ACCESSO AL SIDI

verso una login unica per tutti i servizi

Dal 12 marzo 2018l SIDI & uno dei servizi presenti all'interno dell’area
riservata del portale MIUR. D'ora in poi avrai una sola utenza con cui
accedere sia al SIDI sia agli altri servizi.

Seleziona qui sotto il tuo profilo e scopri cosa fare.

PERSONALE PERSONALE PERSONALE REFERENTE
MIUR SCUOLA ESTERNO SICUREZZA
STATALE Scuole non statali

e altri utenti

Per aggiornare l'elenco alunni, contenente anche i nuovi iscritti, proseguire quindi con il
caricamento (upload) come indicato nel par. 4.1.1 Primo caricamento elenco completo.
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4.2 Visualizzazione Elenco ALUNNI sul Sistema “Anagrafe
Vaccinale Regionale”

Sulla home page di ogni utente & visualizzabile la statistica relativa alla regolarita degli alunni
vaccinati anti-covid-19 (in percentuale in base al numero di alunni presenti in quel determinato
Plesso) tramite il puntatore e la barra situati nella colonna [C19].

sl SUWTELZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

INFORMAZIONI E AWVISI

Riepilogo Situazione Complessiva ALUNNI REGISTRATI A.S.

PLESSO DENOMINAZIONE ALUNNI REGISTRATI ci9
RMOOTEST1 TEST 1 1 —
RMOOTEST2 TEST2 2
RMOOTEST3 TEST3 2 ercentuale di vaccinati antic
TOTALE ALUNNI REGISTRATI 5
ANNO SCOLASTICO
Per assistenza inviare un a: assit i iocrea.it
La trasmissione degli alunni pud avvenire attraverso le modalita indicate nel Manuale

/xin

28

Per visualizzare gli alunni selezionare la funzione Elenco ALUNNI [ISTITUTQO ******** > Gestione
ALUNNI > A.S. 2022/2023 > Elenco ALUNNI].

sl $UUTELAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST @@  AUTO

7= Gestione ALUNNI
= Elenco ALUNNI
M Gestione SCUOLE
Carica FILE ALUNNI

(9 VERIFICA CODICE FISCALE plessiva ALUNNI R

<5 ESCI
PLESSO DENOMINAZIONE ALUNNI REGISTRATI c19

RMOOTEST1 TEST 1 1 ]
RMOOTEST2 TEST2 2 [
RMOOTEST3 TEST3 2 e
TOTALE ALUNNI REGISTRATI 5

ANNO SCOLASTICO 2022/2023

Per assistenza inviare un io a: i inale. { it

La trasmissione degli alunni pud avvenire attraverso le modalita indicate nel Manuale

&
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In questa funzione & possibile visualizzare tutti i record degli alunni.

sl SUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv  Cerca Tunele @ O test Vs Azions v Modifica Salva AQoiung! riga
&  CODICE FISCALE |:» PLESSO CLASSE SEZ. CONTATTI E NOTE NOMINATIVO
= RMOOTEST3 1 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitor! NON OBBLIGATO
= RMOOTESTI 2 A 329/123 Norna - 327/112233 Mamma - Gentor! NON OBBLIGATO
RMOOTESTY PRIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Gentori - ——
RMOOTEST2 PRIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitort -
RMOOTEST2 SECONDA A 329/123 Nornna - 327/112233 Mamma - Genton .. e
1 righe selezionate 1 1-5a8

roloase 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE OEL LAZIO -

E possibile applicare filtri ai dati contenuti nell’elenco tramite [Azioni riga > Colonne].

sl YUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

o conceroners e . —

= RMOOT Y Fila 1 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori NON OBBLIGATO

= RMOOT 8 Dau > A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori NON OBBLIGATO

= RMOOT @ Formato > RIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori — - —

= RMOOT RIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori - e ——-
dbi Gnfco

= RMOOT SECONDA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori . e e —
A Report >

1 righe selezionate 1 1-5a8

@ Guda

eloate $.5 (D1/11/202) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZO -
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E possibile spostare le colonne secondo I'ordine desiderato e poi Salva.

SWTELAZO . ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv | Cerca: Tutte le colonne di testo vai Azioni v

CODICE FISCALE =2 PLESSO
RMOOTEST3

RMOOTEST3

n

RMOOTEST1

RMOOTEST2

E

1 righe selezionate

Colonne

Colonna Colonna

Adioni riga AzZioni riga

CODICE FIS. Larghezza coionna minima (pixel)
PLESSO

CLASSE i

SEZ

CONTATTIE

S Remposta

NON OBBLIGATO
NON OBBLIGATO
o —— - ——

1 1-5a5

A v [Mv
Guida
eloaso §.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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4.3 Inserimento/Modifica/Cancellazione Elenco ALUNNI sul

sistema “Anagrafe Vaccinale Regionale”

E possibile aggiungere alunni ad un elenco preesistente, tramite [Aggiungi riga], intervenendo sui

campi CODICE FISCALE, PLESSO, CLASSE, SEZ. e CONTATTI E NOTE.

sl YUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv | cexrmnsomonse || s | | v || s | | ronror |

'g
g
:

I

RMOOTEST3

RMOOTEST3

RMOOTEST1

e

RMOOTEST2

RMOOTEST2

1 righe selezionate

releass 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -

PRIMA

PRIMA

SECONDA

329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori

329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori

NOMINATIVO

NON OBBLIGATO

NON OBBLIGATO

Anche [Modifica] permette di variare i dati CODICE FISCALE, PLESSO, CLASSE, SEZ. e CONTATTI

E NOTE.

sl YUTEAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv | crramnctmane | w | s | | v | (G

=  CODICE FISCALE 1= PLESSO

= | ABCDEF12G34HS67] RMOOTEST3
B RMOOTEST3
= RMOOTEST1
= RMOOTEST2
= RMOOTEST2

1 righe selezionate

reloase 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -

Documento di proprieta di LAZIOcrea S.p.A.

PRIMA

PRIMA

SECONDA

CONTATTI E NOTE

329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori
329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori

329/123 Nomna - 327/112233 Mamma - Genitori

NOMINATIVO

NON OBBLIGATO

NON OBBLIGATO
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Premere [Salva] una volta completate le modifiche, per renderle effettive.

s U740 ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

~ ~
E  CODICE FISCALE 1:2» PLESSO CLASSE SEZ. CONTATTI E NOTE NOMINATIVO
= RMOOTEST3 1 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori ——————
= RMOOTEST3 2 A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitorl NON OBBLIGATO
= RMOOTEST1 PRIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori ——— —
E RMOOTEST2 PRIMA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori -
RMOOTEST2 SECONDA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitorl - —

1 righe selezionate 1 1-5a8

reloase §.5 (01/11/202) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -

Infine, & possibile eliminare un determinato record (rif. alunno) tramite [Azioni riga > Elimina riga].

s 4T ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv Cerca: Tutte le colonne di testo vai Azioni v Modifica Saiva Aggiungi riga
~ N
£  CODICE FISCALE 12 PLESSO CLASSE CONTATTI E NOTE NOMINATIVO
. (aEEm—— e ———————— S
RMOOTEST3 2 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitort NON OBBLIGATO
S Vista a riga singola
RMOOTEST1 PRIMA 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitori — e — —
+ Agungi riga
RMOOTEST2 PRIMA 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitorl - —
© Ouplicaria
RMOOTEST2 SECONDA 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma - Genitort - m——
11 1 1-5a8
C Aggorna riga

eloas0 §.5 (01/11/202) - ANAGRAFE VACCINALE REGONALE DEL LAZO -
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In alternativa e possibile eliminare lintero Elenco ALUNNI: tale procedura risulta utile se &
necessario reinserire da zero I'Elenco ALUNNI caricato erroneamente o relativo all’'anno scolastico

precedente.

ATTENZIONE: una volta effettuato il salvataggio, 'Elenco ALUNNI sara svuotato irreversibilmente.

%% ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

NEERALUNNI ANNO SCOLASTICO

Ve  Azoniv Modfica  Sava Agghungi riga
. -
sez. CONTATTI E NOTE
A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma -
A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma -
A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma -
~
&7, Augiorss rghe RMOOTEST2 PRIVA A 329/123 Nonna - 327/112233 Mamma -
O Anmota modtche RMOOTEST2 SECONDA A 32/123 Nonna - 327/112233 Mamma -

§ righe selezionate

roloase 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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4.4 Visualizzazione regolarita vaccinale sul sistema
“Anagrafe Vaccinale Regionale”

E possibile visualizzare la regolarita vaccinale di ogni alunno ed i relativi dati associati, tramite
[Elenco ALUNNI], cliccando su Nominativo e quindi ADEMPIMENTO da INFORMAZIONI
ASSISTITO, come da screenshot riportato sotto.

ATTENZIONE: la colorazione in verde del Nominativo significa semplicemente che il Codice Fiscale
dell’alunno interessato risulta valido per I’Anagrafe Sanitaria Unica Regionale (ASUR) del Lazio.

MWTELAZO . ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ELENCO ALUNNI ANNO SCOLASTICO

Qv Cerca: Tutte le colonne G testo vai Azioni v ) INFORMAZIONI ASSISTITO x S Reimposta
I | CODICH FIRCALE Tis N IDENTIFICATIVO 120205 ASURD000000000729196 283542260 oM~
1 .
7 . i NOMINATIVO - S 0B/04/2000 TIVOLI (M) ITALIA R
= AMOOTEST! - ———— —
- . it sonfan _
= RMOOTESTS . ——— —
DOMICILIO 058104 VIA SARDEGNA, 39 INT 2A
= RMOOTEST2 - ——
ASL (ASUR) 120205 ROMAS 658 RMS5-3 - 120205 ROMAS 658 RM5-3
= RMOOTEST2 . o—
| ASSISTENZA CERI ELENA Sceita PLS :
1 righe selezionate 1 1-545
MPIMENT! Dal compimento dei 7 anni af 15 anni
Regolare 10:29:40 AMMINISTRATORE DI SISTEMA
RMOOTEST! TEST 1 RMOOTEST ISTITUTO TEST
RMOOTESTS TEST 3 RMOOTEST ISTITUTO TEST

release 5.5 ©1/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DELLAZO -
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4.5 Verifica del Codice Fiscale

Per effettuare un controllo su un Codice Fiscale & necessario utilizzare la funzione VERIFICA
CODICE FISCALE

sl $UUTELAZO ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE

7= Gestione ALUNNI

I Gestione SCUOLE

) VERIFICA CODICE FISCALE

5 ESCI
PLESSO DENOMINAZIONE ALUNNI REGISTRATI ci9

RMOOTEST1 TEST 1 1 ]
RMOOTEST2 TEST2 2 [ .
RMOOTEST3 TEST3 2 ]
TOTALE ALUNNI REGISTRATI 5

ANNO SCOLASTICO

Per assistenza inviare un io a: i i i it

La trasmissione degli alunni pud avvenire attraverso le modalita indicate nel Manuale

28

/it

E necessario inserire il Codice Fiscale nella form (si consiglia di copiarlo in precedenza).

sl SUWTELAZO A NAGRAFE VACCINALE REGIONALE

ISTITUTO RMOOTEST AIUTO

VERIFICA CODICE FISCALE

-
genzia
Puo' verificare la correttezza di un codice fiscale presso il portale dell'AGENZIA DELLE ENTRATE fai click qul la ntrate

Inserisci un CODICE  CF, STP, ENI, TEAM VERIFICA

Nessun elemento da visualizzare | I

release 5.5 (01/11/2021) - ANAGRAFE VACCINALE REGIONALE DEL LAZIO -
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